REGULAMENTO DE LICITACOES DA CETESB PARA PREGAO PRESENCIAL

Art.1° Este Regulamento estabelece procedimentos relativos a licitagdo na modalidade Pregéo
Presencial, destinada a aquisi¢cdo de bens e servicos comuns, no ambito da Companhia de Tecnologia de

Saneamento Ambiental — CETESB, qualquer que seja o valor estimado.

Art.2° Pregao Presencial é a modalidade de licitacdo, do tipo menor preco, em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou pela prestacdo de servicos comuns é feita por meio de propostas de precos
escritas e lances verbais sucessivos em sessao publica.

81°  Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacées usuais no mercado.

§2°  Excluemse da modalidade Pregéo Presencial as contratacdes de obras, as loca¢des imobiliarias e
as alienacdes em geral.

Art.3° Ao Pregédo Presencial aplicam-se o0s principios béasicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento
convocatério, julgamento objetivo, e o0s correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, competitividade, justo preco e seletividade.

Paragrafo Unico - As normas disciplinadoras da licitagdo seréo interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidades entre licitantes e desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Art.4° Todos quantos participem do Pregdo Presencial tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar
0 seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a realizacéo dos trabalhos.

Art.5° S&o atribuicdes:

| — Da Autoridade Competente

a) autorizar a abertura da respectiva licitacao, justificando a necessidade da contratacao;
b) definir o objeto do certame;

c) estabelecer as exigéncias da habilitaco;

d) estabelecer as san¢des por inadimplemento;

e) estabelecer os prazos e condi¢bes da contratacao;

f) estabelecer o prazo de validade das propostas;

g) estabelecer os critérios de aceitabilidade dos precos;

h) estabelecer a redugado minima admissivel entre os lances ;

i) fixar as condi¢Oes de prestacdo de garantia de execucéo do contrato, se for o caso;

j) assinar o Edital;

k) designar o Pregoeiro e os membros da equipe de apoio;

I) decidir sobre impugnacdes ao Edital e aos recursos interpostos contra atos do Pregoeiro;
m) adjudicar o objeto do certame em caso de interposicao de recurso;

n) revogar, anular ou homologar o procedimento licitatério.



Il Do Pregoeiro
a) coordenar os trabalhos da equipe de apoio e a conducéo do procedimento licitatorio;

b) credenciar os interessados, mediante verificagdo dos documentos que comprovem a existéncia de
poderes para formulacdo de propostas, e os demais atos inerentes ao certame;

c) receber a declaracéo dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, bem como as
propostas e os documentos de habilitacéo;

d) promover a abertura das propostas, a andlise e desclassificacdo das propostas cujo objeto ndo atenda
as especificacdes, prazo e condicdes fixados no edital;

e) selecionar e ordenar as propostas classificadas, observado o disposto nos incisos VIII e IX, do art. 4°,
da Lei Federal n® 10.520/02;

f) classificar as propostas segundo a ordem crescente de valores ao final ofertados e decidir
motivadamente quanto a aceitabilidade do menor preco;

g) promover a negociagao do preco com vistas a sua reducéo;
h) decidir sobre a habilitacdo do autor da oferta de menor preco;
i)adjudicar o objeto da licitagéo ao licitante vencedor, se néo tiver havido interposicao de recurso;
j)elaborar a ata da sessao publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos, o registro:
1) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na sessao;
2) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para a etapa dos lances;
3) dos lances e das classificagbes das ofertas;
4) da decisao a respeito da aceitabilidade do menor preco;
5) da negociacgédo do preco;
6) da analise dos documentos de habilitacéo;

7) da sintese das razdes do licitante interessado em recorrer, se houver,

k) receber os recursos administrativos e encaminhar a autoridade competente, devidamente instruido,
apos a manifestacao da Unidade Juridica;

[) encaminhar o processo devidamente instruido, apds a adjudicacao, a autoridade competente, visando a
homologacéo do certame e a contratacao.

m) propor a revogacgao ou a anulagéo do processo licitatério a autoridade competente;

81° - Somente podera atuar como Pregoeiro o empregado da CETESB com experiéncia na area de
suprimentos e que tenha realizado capacitacdo especifica para exercer a atribuicao.

82° - A equipe de apoio ao Pregoeiro devera ser integrada por empregados da CETESB e devera ser
constituida preferencialmente por :

| - técnicos da area de suprimentos
Il - técnicos da area solicitante

§ 3° - Os atos procedimentais visando o cumprimento das atribuicées a que alude o inciso |, alineas “a” a “i"
deste artigo, serdo praticados pelas estruturas administrativas competentes da Diretoria de Gestao
Corporativa.



Art.6° A fase preparatéria do Pregado Presencial sera iniciada com a abertura do processo no qual
constara:

| - a autorizacdo para abertura da licitacao, justificando a necessidade da aquisicao;
Il - o termo de referéncia e a planilha de orgcamento contendo os quantitativos e os valores unitarios e totais;

Il - o edital, que devera observar, no que couber, o disposto no art. 40 da redacdo em vigor da Lei Federal
n° 8.666/93, e indicara, obrigatoriamente , 0 seguinte:

a) a descricdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, conforme padrdes de qualidade e
desempenho usuais do mercado, vedadas as especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou

desnecessarias, limitem a competicéo;
b) as exigéncias de habilitacéo;
C) os critérios de aceitacao das propostas;

d) o critério de julgamento, adotando-se o de menor preco, observados 0s prazo maximos para
fornecimento, as especificacdes técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade e as
demais condi¢des necessarias;

e) as sancgoes por inadimplemento;
f) a minuta do contrato, se for o caso;

g) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos e o critério de encerramento da etapa de
lances;

h) os prazos para o fornecimento ou da execucao dos servigos;

i) A mencdo de que o mesmo sera regido por este Regulamento, pela Lei Federal n°® 10.520/02, pelo
Decreto Estadual n° 47.297/02 e subsidiariamente, pelas Lei Federal n® 8.666/93 e pela Lei Estadual n°

6.544/89.
IV - a aprovacéo das minutas de edital e do termo do contrato pela Unidade Juridica;
V - 0 ato da autoridade competente designando, 0 pregoeiro e a respectiva equipe de apoio.

Paragrafo unico. O edital fixara o prazo néo inferior a 8 (oito) dias Uteis, para apresentacdo das propostas,
contado da data da publicacéo do aviso.

Art. 7° A fase externa do Pregdo Presencial sera iniciada com a convocacao dos interessados e
observara os seguintes procedimentos:

| - a convocacao dos interessados sera efetuada por meio de publicacdo de aviso em funcao dos seguintes
limites:

a) para as licitacdes com valores estimados até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais), a
convocacao sera realizada mediante publicacdo no Diério Oficial do Estado e divulgacéo na Internet;

b) para as licitagbes com valores estimados acima do estipulado no inciso anterior, a convocagao sera
realizada mediante publicagdo no Diario Oficial do Estado, em jornal de grande circulacdo local e
divulgacéo na Internet.

Il - do aviso constardo a descricdo do objeto, a modalidade da licitagdo, o dia, o horério e o local da
realizacdo da sesséo, a indicacdo dos locais e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital;

Il - no dia, hora e local, designados no edital, sera realizada sessdo publica para recebimento das
propostas e da documentacédo de habilitacdo, devendo o interessado, por si ou por seu representante legal,



proceder ao respectivo credenciamento, mediante documento que o habilite para formulagdo de propostas
e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

IV - aberta a sesséo, serdo entregues ao Pregoeiro a declaracédo do licitante de pleno atendimento aos
requisitos de habilitacdo e, em envelopes separados, a proposta e os documentos de habilitacéo;

V - 0 pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco, desclassificara
aquelas cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no edital, selecionara a de

menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela;

VI — ndo havendo pelo menos 3 (trés) propostas na condi¢do definida no inciso anterior seréo selecionados
os melhores precos, até o maximo de 3 (trés), e 0s seus autores convidados a participar da etapa dos

lances;

VIl - o Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor,

decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos;

VIl — os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco observada a reducao minima admitida entre eles;

IX — Quando todos os participantes declinarem da formulacdo de lances, essa etapa serd considerada
encerrada e todas as propostas (exceto as desclassificadas) seréo classificadas, na ordem crescente dos

valores, considerando-se o Ultimo preco ofertado;

X - Com base nessa classificacdo e caso a detentora da melhor oferta ndo seja microempresa ou
empresa de pequeno porte, sera assegurada preferéncia as mesmas, observadas as seguintes regras:

a) O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor
valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da
proposta melhor classificada, para que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de
05 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia (em caso de empate a convocagao
sera decidida por sorteio).

b) N&o havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor classificada, serdo
convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais
microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem nas
condic¢des indicadas na alinea acima.

Xl-  ApoOs realizados os procedimentos acima, 0 Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco,
podendo negociar com o autor da oferta de menor valor, com vistas a reducdo do mesmo e decidira,

motivadamente, a respeito.

XIl — considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo os documentos de
habilitacéo de seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de falhas formais relativas a documentagéo na

propria sessao;

Xl - A licitante habilitada nas condigcbes de microempresas ou empresas de pequeno porte, sem a
comprovacao da regularidade fiscal, devera apresentar as competentes certiddes negativas de débitos, ou
positivas com efeitos de negativas, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado a partir do momento em que a
licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracéo, sob
pena de decadéncia do direito a contratacdo e sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

XIV - Ocorrendo a habilitagdo na forma do inciso XlIl, a sesséo publica sera suspensa pelo Pregoeiro para
gue a licitante vencedora possa nos prazos estabelecidos, comprovar a regularidade fiscal .

XV - Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidira, motivadamente, sobre a comprovacao ou
nao da regularidade fiscal.



XVI - Se a oferta ndo for aceitavel, se o licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo ou ndo sendo
sanada a irregularidade fiscal na condigédo de microempresa ou empresa de pequeno porte o Pregoeiro
examinara a oferta subseqiiente de menor preco, negociard com o0 seu autor, decidira sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢bes de habilitacdo e, assim, sucessivamente, até a
apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitagcdo, caso em que sera
declarado vencedor.

XVII - divulgado o vencedor , o Pregoeiro informaréa as licitantes, que poderao interpor recurso, imediata e
motivadamente, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais

licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées em igual numero de dias, que comecarao a
correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

XVIII - o acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XIX - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do Pregéo Presencial ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério;

XX - a falta de manifestagcéo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de recurso e
o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao licitante vencedor, encaminhando o processo para

homologacéo pela autoridade competente;

XXI - homologada a licitac&o, inicia-se o prazo de convocacdo do adjudicatério para assinar o contrato,
respeitado o prazo de validade de sua proposta;

XXII - o resultado final do Pregdo Presencial sera divulgado no Diario Oficial do Estado e na Internet, com
indicacdo da modalidade, do niamero de ordem e da série anual, do objeto, do valor total e do licitante

vencedor;
XXIII - para a celebracdo do contrato, o adjudicatério deverd manter as mesmas condicdes de habilitacéo;

XXIV - quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar
situacdo regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de
classificagdo das ofertas, e assim sucessivamente. Os atos decorrentes desta nova convocagdo serao
realizados em sessao publica, com a convocacéao direta dos licitantes remanescentes classificados para a
analise da aceitabilidade do preco e, se for o caso, a abertura do respectivo envelope "Documentos de

Habilitagao".
8 1° - No caso de empate de ofertas na situacdo referida no inciso VI, deverdo ser admitidas todas as
propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

§ 2° - A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a exclusdo do
licitante dessa etapa, mantida a proposta para efeito de classificagéo das ofertas.

§ 3° - Quando comparecer um unico licitante, houver uma Unica proposta valida ou todos os licitantes
declinarem de formular lances, cabera ao Pregoeiro verificar a aceitabilidade do menor preco, tendo em

vista os critérios estabelecidos no edital.

Art.8° Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do Pregao
Presencial .

8 1° - A peticdo sera dirigida a autoridade competente que assinou o Edital, que decidira no prazo de 01
(um) dia util.

§ 2° - Acolhida a peticao contra o0 ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacdo do certame.



Art.9° A habilitacdo far-se-4& com o atendimento as exigéncias do edital quanto a habilitagdo
juridica, qualificacdo técnica e econdmico-financeira.

Art.10 Ficara impedido de licitar e contratar com a CETESB, pelo prazo de até 5 (cinco) anos ou
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao, a licitante que:

I- deixar de entregar documentagéo ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame;
- convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

M- comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal;

IV- nao mantiver a proposta, lance ou oferta;
V- ensejar o retardamento da execugao da contratagao;
VI- falhar ou fraudar na execucao do contrato.

Paragrafo Unico: As penalidades serdo aplicadas ap6s ter sido garantido o exercicio do direito de defesa,
sem prejuizo das multas previstas no ato convocatorio.

Art.11 E vedada a exigéncia de:
| - garantia de proposta;
Il - aquisicao do edital pelos licitantes, como condig&o para participagdo no certame; e

Ill - pagamento de taxas e emolumentos salvo os referentes ao fornecimento do edital, que ndo seréo
superiores ao custo de sua reproducéo grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da

informacgé&o, quando for o caso.

Art.12 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagcdo, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, quando houver, autenticados pelos
respectivos consulados do Brasil no pais de emissdo dos documentos e traduzidos por tradutor
juramentado.

Paragrafo unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes para
receber citacdo, intimacdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o0s
instrumentos de mandato com os documentos de habilitacao.

Art.13 Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, serdo observadas as
normas estabelecidas no artigo 33 da redag&o em vigor da Lei Federal 8.666/93.

Art.14 A autoridade competente podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico
superveniente, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, sempre
mediante ato escrito e fundamentado.

§1° A anulagdo do procedimento licitatorio induz a do contrato.

§ 2° Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulacdo do procedimento licitatério,
ressalvado o contratado de boa-fé que terd direito de ser ressarcido pelos encargos, devidamente
comprovados, que tiver suportado para o cumprimento do contrato.

Art.15 Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orgcamentarios
para pagamento dos encargos dele decorrentes.

Art.16 A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos no Diario Oficial
do Estado e na Internet devera ser providenciada até o 5° dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data, com a indicacdo da modalidade de licitagdo com namero de
ordem em série anual, do objeto e do valor total.



Art.17 Os atos essenciais do Pregdo Presencial , serdo documentados e juntados no respectivo
processo, compreendendo todos aqueles praticados nas fases preparatéria e externa do certame, inclusive
e especialmente a ata da sesséo publica subscrita pelo Pregoeiro.

Art.18 O Pregao Presencial € regido por este Regulamento e pela Lei Federal n° 10.520/02 e,
subsidiariamente, pelas disposicdes da Lei Federal n° 8.666/93 e da Lei Estadual 6.544/89, no que
couberem, e pelo Decreto Estadual n°® 47.297/02.

Art.19 A CETESB publicara, no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo e na Internet, a integra deste
Regulamento, para sua eficacia.



