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COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO

CETESB

CETESB - Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo
Av. Professor Frederico Hermann Jr., 345 - 05459-900
CNPJ: 43.776.491/0001-70 - I.E.: 109.091.375-18

DIVISAO DE SUPRIMENTOS - SETOR DE CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS

COTAGAO DE PREGOS N.2 515/2018/300

Responsavel: Miriam Asakura

ENCERRAMENTO: 17/08/2018 as 17:00 HS

OBJETO: TREINAMENTO EM EXCEL (BASICO, INTERMEDIARIO E AVANCADO), conforme
planilha anexa.

CONDICOES GERAIS:

. PROPOSTA: Apresentar a proposta de preco de acordo com o disposto nesta Cotacao e seus

anexos, redigida em portugués, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente.
Devendo estar considerados, além do lucro, todos os custos diretos e indiretos, bem como os
encargos, beneficios e despesas indiretas (BDI) e demais despesas de qualquer natureza,
relacionadas com a prestacao dos servigos;

CONDICAO DE PAGAMENTO: 30 DDL (Trinta dias da data liquida), conforme
disposicoes do Decreto Estadual n? 43.917/1999.

VALIDADE DA PROPOSTA: Nao devera ser inferior a 30 (trinta) dias.
PRAZO: Prazo de Entrega/Execucao.
Informar a Garantia dos Produtos e Servicos:

A proposta devera ter o nome do responsavel por sua formulacdao, bem como os dados
cadastrais da empresa, CNPJ, Razao Social, Endereco, Inscricoes Estadual e Municipal e
Telefone para contato.

A proposta devera ser encaminhada preferencialmente em formato pdf ou .doc / .xls, salvo
como somente leitura, até a data e horario de ENCERRAMENTO, com tamanho maximo de
20 MB, para o0s seguintes correios eletrbnicos: proposta_cetesb@sp.gov.br E
masakura@sp.gov.br , ou FAX: (11) 3133-3244, identificando no assunto: O numero da
cotacao: 515/2018/300 — ENCERRAMENTO - 17/08/2018 — 17H.

ATENCAO! PODERAO SER DESCONSIDERADAS AS PROPOSTAS APRESENTADAS:
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a)

b)

a)

a)

b)

Apos o encerramento do prazo;

Sem a indicacdao do nimero da cotacao no assunto da correspondéncia eletrénica (e-
mail).

. A proponente vencedora devera comprovar sua regularidade fiscal e trabalhista por intermédio

dos documentos a seguir, 0s quais serao obtidos/consultados pela Internet:

Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS);
Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);
Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao.

PAGAMENTOS: Os pagamentos serao efetuados por meio de crédito em conta corrente

da Contratada junto ao Banco do Brasil S/A, na forma do Decreto Estadual n® 62.297, de

06/12/2016, ficando ajustado que o comprovante do crédito sera reconhecido pela contratada

como documento de quitagdo do débito.

A proponente devera informar os DADOS BANCARIOS do BANCO DO BRASIL S.A na
proposta, ou declarar na mesma que ira providenciar a abertura de conta corrente em

nome da empresa participante, no caso de ser a vencedora da Cotacao.

A CETESB podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por
lei, ainda que nao haja indicacao de retencao na nota fiscal apresentada.

Constitui ainda condicao para realizacdo da Contratagdo e dos pagamentos, a inexisténcia de
registros em nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos nao Quitados de
Orgaos e Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual sera
consultado por ocasiao da formalizagao do Contrato e da realizagéo de cada pagamento.

PENALIDADES: No caso de inexecuc¢ao total ou parcial do contrato ou cometimento de falhas
de qualquer natureza que comprometam, em qualquer grau, o0 cumprimento das obrigacdes
assumidas, garantida prévia defesa, sujeitara a CONTRATADA, sem prejuizo das sancdes
previstas em lei, as penalidades previstas na Resolugdo SMA n® 139/2017 (disponivel em:
http://www.ambiente.sp.gov.br/legislacao/resolucoes-sma/resolucao-sma-139-2017/):

Adverténcia;
Multa:

de 30% (trinta por cento) do valor total corrigido da avenga, no caso de inexecucao
total do contrato;
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de 30% (trinta por cento) do valor corrigido da avenca, relativo a parte da obrigagao
n&o cumprida, no caso de inexecugdo parcial do contrato;

de 1% (um por cento) do valor corrigido da avenga, no caso de atraso injustificado na
execugao do contrato, acrescido de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, para atrasos de até 50% (cinquenta por
cento) do prazo estipulado na contratacdo para entrega do objeto ou de sua
parcela;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, para atrasos superiores a 50% (cinquenta
por cento) do prazo estipulado na contratagdo para entrega do objeto ou de sua
parcela, no que exceder ao prazo previsto na alinea “a” deste inciso.

I.  As penalidades sdo autbnomas e a aplicacao de uma delas néo exclui a aplicagao da outra.

[I. A multa, que é de carater penal, ndo exclui o direito da CETESB de exigir pagamento para

cobertura de perdas e danos e de outros eventuais prejuizos.

I1l. O valor da multa sera recolhido na Tesouraria da CETESB.

4. CLASSIFICACAO: A classificagao devera seré feita por VALOR GLOBAL.

5. VISITA TECNICA: As empresas interessadas poderdo efetuar visita técnica ao local de

execucao dos servicos, se julgarem necessario, com o objetivo de cientificarem-se das

condigdes do local no qual serdo realizados os servigos, para elaboragéo de sua proposta de

preco.

a) As proponentes poderdo esclarecer duvidas com a Sra. Claudia Maria Zaratin Bairao,
telefone (11) 3133-4143.

b) b) NAO SERA PAGA TAXA DE VISITA

6. Obrigatéria apresentacdo de documentacdo de Exigéncias Legais e SIM NAO

Normativas de Higiene, Saude e Seguranca Ocupacionais:

a) No caso de apresentacao obrigatéria da documentacao de Exigéncias Legais e Normativas de

Higiene, Saude e Segurangca Ocupacionais, a empresa vencedora devera apresenta-los em

até 5 (cinco) dias, a partir da assinatura da OES — Ordem de Execugéao de Servicos.
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7. As marcas eventualmente citadas deverdo ser consideradas como simples referéncias,
podendo ser ofertados produtos similares com as mesmas qualidades e caracteristicas
funcionais.

8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da contratagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

9. ANEXOS

ANEXO | - Planilha de Quantidades, Especificac6es e Precos.

Sao Paulo, 10 de Agosto de 2018.

Miriam Asakura
Setor de Contratacao de Servicos e Obras
Tel.: (11) 3133-3249 - Correio eletronico: masakura@sp.gov.br
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ANEXO | - PLANILHA DE QUANTIDADES, ESPECIFICACOES e PRECOS
COTACAO DE PRECOS N2 515/2018/300
Descricao
Item

1 - Conteddo programético do Excel Bisico
A Fundamentos do excel
a. A drea de trabalho
b. Pontos importantes da lela
¢. Mudangas na barra de menu
d. Como personalizar a barra de acesso rdpido
B. Manipulacio daplanilha
Relacio de atalhos de teclado
Selecio de células (sequenciais e aleatdrias)
A ferramenta de movimentacio de conteddo
Criacko de listas no Excel
I. Repetitiva, cadastrada, légica
Como alterar o conteddo da célula
C nwumﬁ:«mm
Quebra de linha no rétulo
Ajuste da altura e largura da célula em relaglo ao texto
Inserindo e excluindo linhas e colunas
Ocultando e reexibindo linhas e colunas
Mescla de célula (Normal e Através)
Formatagdo dos dados nas células (ferramentas de alinhamento e formatagio de nimero)
Localizar e Substituir
Classificacio de dados
Manipulago de planilhas
i. Renomear, adiconar, mudar a ordem, excluir, duplicar
D. Construclo de formulas
Mh#ucuhﬂ:émdhh:numﬂtmmmdiﬂﬁm
A ordem dos sinais matemdticos
Soma
Média
Subtragio / Divislo / Multiplicaclo
Minimo [ Menor / Miximao / Malor
Célculo de porcentagem
Vinculo de célula
Trabalhando com arredondamento
j Congelamento de células em fdrmulas (referéncia relativa & referdncia absoluta)
E. Grificos
o insergho de grificos
b Adiglo & manipulagdo de dados nos grificos
¢ Movendo o grifico para outra planitha
d  Impressho do grifico
F. Telade impresslo

8. Mudar 3 orientaclio da pigina
b Mudar a margem
€ Ajustar 3 dimenido

apeos

~FT@m s anow

~Tm emsanoe
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Descricao
Item

1= Conteddo programdtico do Excel Intermedidrio
A. Alguns conceitos importantes na construglo de uma base de dados para uso de ferramentas de pesquisa,
filtragem e referkncia.
. Diferenca entre titulo & rétulo no inicio de uma tabela
Os problemas de linhas ou colunas em branco numa base de dados
O3 problemas da mescla de cdlulas numa base de dados
A importincia de uma formataclo correta dos dados nas colunas da tabela
Atalhos importantes: CTRL+* / FS
Congelar painéis
Criaclo de mascaras nas células
Usando a opglio FORMULARIOS para preenchimento de listas
Remover informagBes duplicadas em uma lista
B. Cassificacio
a. Como mudar a coluna de base na classificaglio
b. Como classificar mais de uma coluna simultaneamente
c. Como classificar tabelas na horizontal
d. Como classificar uma tabela com critério na cor de fonte, fundo de células e simbolos de formataglo
condicional
C. Alo-fitro
a. 0O uso do alto-filtro com critérios logicos
b. Utilizando o personalizar no alto-filtro
¢ 0 uso de filtro avancado
d. A funglo subtotal no alto-filtro
D. Subtotal
a. O3 recursos do subtotal em tabelas
b. Agrupar e desagrupar dados de uma tabela
E. Fungles de PROC
a. PROCV /PROCH / PROC
F. Uso das funcBes INDICE ¢ CORRESP
G. FungBes de DATA
4. Como o excel interpreta a data em cileulos
b. HOUE / AGORA / DIA / MES / ANO / DIA.DASEMANA / DIATRABALHOTOTAL / DATA
H. FungBes de HORA
a. Como o excel interpreta a hora em cilculos
b. Funglo MOD
c. Formatagbes importantes
I. GRAFICO
O uso da opglo "Selecionar Dados”™
Mini grifico ;
Grificos com eixo secundirio
Grificos de informagbes dispersas
Grificos com uma linha de meta
Grificos com linha de tendéncia
). IMPRESSAD
. Definiglo de cabegalho & rodapé
Repeticlo de rotulos em todas as piginas de impressdo
Ajustes de impressio
. Definigho da drea de impresslio

~Fem =sapw

capow
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Descricao
Item

Il - Conteudo programitico do Excel Avangado
A Referdnclas nomeadas .
&, Chhlulas nomeadas / Intervalos nomeados / Férmulas nomeadas
* b, Gerenclador de nomes

i. BDSOMA / BDMEDIA / BOMIN / BOMAX / BDCONTAR / BDESTRAIR
b. Texto
L ARRUMAR / CONCATENAR / DIREITA / ESQUERDA / EXT.TEXTO / NUM.CARACT / PROCURAR
il. Comando “texto para colunas®™ no menu dados
€. Pesquisa e referéncia
L CORRESP / DESLOC / ESCOLHER / INDICE / INDIRETD
d. Logica
i SE/E/OU/SEERRO / SENAODISP
e. Matemitica
L ALEATORIO / ALEATORIOENTRE / SOMASE [ SOMASES [ MEDIASE / MEDIASES
f. Estatistica
i. CONT.SE / CONT.SES / CONT.NUM / CONT.VALORES / CONTAR.VAZIO / MINIMO / MAXIMO /
MENOR / MAIOR
Erros de fdrmulas e seus significados
Auditoria
a. Rastrear precedentes e dependentes
b. Mostrar fdrmulas
¢ Avaliar rmula
d. Verificagho de erro
e. Janela de inspeclo
G. Validacdo de dados
H. Formataclio condicional
Hiperlink

a. Criagdo de botdes e objetos
1. Trabalhando com os BotBes de formuldrio

a. Caixa de seleclo / BotSo de opclo / Cabxa de listagem / Caixa de combinagdo / Barra de rolagem /
Controle giratério
Grificos com botbes de formulirio
Grificos com indicadores
. Grificos de velocimetro
Solver -
Atingir metas
Protecdo com senha
a. Proteglo de uma planilha inteira ou de cdlulas especificas
b. Proteclo da pasta de trabalhe
t. Protegdo do arquivo ¢
d. Ocultar planilha pelo editor de macros
Introdugio 2 Macros
Como obter dados externos
introduclo ao Power query
Tabela dindmica
Graficos dindmicos
Segmentaclo de dados [/ construglo de Dashboard

»ozxzrCE

cc=wmp
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Descricao
Item

2- CONDIQ()ES:
O numero médio de participantes por turma & de 18 pessoas

TEMPO DE DURACAD | VALOR
POR TURMA POR TURMA

Excel Basico 16HS.

TEMPO DE DURACAD | VALOR
POR TURMA POR TURMA

13 HS.

TEMPO DE DURACAO ] VALOR
POR TURMA POR TURMA

Excd Avancado 30HS.

- A distribuicdo das turmas sera feita de acordo com o agendamento determinado pelo setor de cursos da
CETESB

- Ficard por conta da CETESB a impressdo do material didatico (arquivo em PDF) e a infraestrutura
necessdria para realizacdo do curso.

- O valor da proposta é para a realizacdo do curso na sede da Escola Superior da CETESBE, com previsio de
execugdo a ser determinado pela mesma (cronograma executivo a ser firmado oportunamente).

Assinatura com carimbo da empresa Data: / /
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